SO GIAO DUC VA PAO TAOPAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VO VAN KIET DPoc l1ap — Ty do — Hanh phuc
S6: 64/QD-VVK Ea Khal, ngay 14 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung va khai thac Hoc ba s6

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO VAN KIET

Can cir Quyét dinh s6 3016/QD-BGDPT ngay 31/10/2025 cua Bo Gido duc va
Dao tao Vé viéc ban hanh quy dinh chuan héa dinh dang dix liéu Hoc ba s6;

Cin ctr Cong vin sd 7282/BGDDT-GDPT ngay 11/11/2025 cua B Giéo duc va
Pao tao vé viéc tang cudng chi dao trién khai Hoc ba sé trong cac co so gido duc phd
thdng va gido duc thuong xuyén;

Can ctr Cong van s6 7802/BGDDT-GDPT ngay 27/11/2025 cua Bo Giéo duc va
Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién Hoc ba sb dbi véi gido duc pho thdng va gido duc
thuong xuyén nam hoc 2025-2026;

Cén ctr Cong vén s6 91 1/SGDDT-QLCLCNTT ngay 07/4/2026 cua S¢ Giao duc
va Pao tao Bak Lak vé viéc hudong dan thuc hién Hoc ba s6 doi véi Gido duc pho thong
va Giéo duc thuong xuyén nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi caa bo phan phu trach chuy@n man.
QUYET PINH

biéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung va khai thac Hoc ba sb cua truong
THPT V& Vin Kiét.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2025-2026 va duoc bd
sung, sira doi khi khdng con phu hop.

Piéu 3. Hiéu truang, cac Phd Hiéu truong, To khao thi, cac to CM, té vin phong,
tat ca GVCN céc 16p va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- S6 GD va BT (Bao cao);

- Cac PHT (Thuec hi¢n);

- T6 khao thi (Thuc hién);

- Céc t6 CM, t6 VP(Thyc hién);

- Luu VT. =

.Th.S Tran DPinh Thao




QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG VA KHAI THAC HQC BA SO
(Binh kem Quyét dinh so............ /OPD-THPTVVK ngay ........ thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong truong THPT V6 Van Kiét)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung va khai thac hoc
ba s6 ddi véi tat ca cac khéi 1op 10,11,12 tir nam hoc 2025-2026.

2. Dbi tuong 4p dung: Can b quan 1y, gido vién, nhan vién trudng THPT V3 Vian
Kiét va cac bg phan, cd nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sb hoa: La tap hop céc dit liéu ¢ cau trac, dap Gmg day du cac tiéu
chuan k¥ thuat theo quy dinh cia Bo6 GDDT, gom cac thong tin co ban vé ho so hoc
sinh, qua trinh hoc tap, diém s6, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh.

2. Hoc ba sé: La hoc ba s6 hoa dugc gan kém theo chimg thu sb cua nha truong
va céc chir ky sb ciia ca nhan co gié tri phép ly.

3. Hoc ba sb hop 1&: La hoc ba s6 dam béo gié tri phap 1y, day da vé hinh thac va
noi dung theo quy dinh cua Bo6 GDBT va Quy ché nay.

4. Pinh dang cua hoc ba s6: La tiéu chuan ky thuat quy dinh kiéu dit liéu, chiéu
dai dit liéu cua cac truong thdng tin phuc vu truyén nhan, luu trir va hién thi hoc ba s6.

5. Ban in/thé hién hoc ba s6: La ban in/hién thi day da noi dung cua hoc ba sb
theo dung thé thirc quy dinh dé nguoi sir dung c6 thé in hoic xem duoc thdng tin thdng
qua cac thiét bi s6 théng dung.

6. Ky s6: La mot dang chit ky dién tir bao gom chit Ky sé ca nhan cia can bo quan
ly, gi4o vién va chit ky s6 caa nha truong duoc thyuc hién trén phan mém quan 1y hoc ba
sb.

Piéu 3. Nguyén tac quan ly Hoc ba s6

1. Str dung hoc ba sé6 nhdam nang cao hiéu qua trong cdng tac quan Iy cua nha
trudng; tao diéu kién thuan loi cho can b quan Iy, gido vién trong viéc sir dung va theo
ddi qué trinh hoc tap cua hoc sinh; bao mat va luu trir an toan dix liéu; thay thé hoc ba
in gidy.

2. Hoc ba sb phai dam bao y&u cau an toan, chinh x4c, toan ven, cd thé xac thuc,
truy vét trén moi truong dién tir va in dudi dang ho so gidy theo dung quy dinh, dap ung
cac yéu cau phuc vu cdng tac kiém tra, danh gia.

3. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cam moi hanh vi gian Ian trong quan
ly va str dung Hoc ba sd.



Piéu 4. Yéu ciu, ndi dung, cau truc, tao Iap, quan ly, sic dung Hoc ba sé

1. Y&u cau vé hoc ba sd:

- Pam bao luu trir day du, chinh xéc théng tin vé hoc sinh va két qua hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai nha truong.

-Dam bio nhat quén, toan ven théng tin khi hoc ba da duoc phat hanh (khéng thé
thay doi thong tin).

- C6 gia tri phap ly khi sir dung Hoc ba sb lién quan dén cac thu tuc hanh chinh.

- Bam bao an toan thong tin ca nhan, dugc luu trit an toan theo quy dinh cuaa phap
luat.

- DPam bao thuan tién cho viéc st dung, quan ly, tra ciu, X4c thuc hoc ba sb truc
tuyen.

- Cho phép xuét ra ban mémvcﬁa Hoc ba sd, ¢6 thé in duoc trén giéy theo mau
hoc ba quy dinh cia B6 GD&DT, d¢ st dung trong mat so trueong hop cu thé (néu can).

2. Noi dung, cau tric caa Hoc ba sé:

- Ni dung trén phan mém Hoc ba s6 gém céc thong tin c& nhan cua hoc sinh va
kt:f:t qua hoc tap, ren luyén theo quy dinh tai Thong tu so 22/2021/TT-B(}DDT quy dinh
vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& (THCS) va hoc sinh trung hoc phé théng (THPT)
va cac quy dinh co lién quan.

- Cau trdc gdi tin cua Hoc ba so ding dé trao doi thdng tin (giao dich dién tu) do
B6 GD&DT quy dinh dam bég dap tng qhuﬁn du Ii,éu da ban hanh, bao mat, an toan
thong tin va dap tng cac yéu cau co ban vé Hoc ba so.

3. Tao 1ap Hoc ba sé:

- Hoc ba s6 duoc a0 13p tir co 5o dir ligu cua phan mé,m quan 1y nha trudng
(SMAS 4.0), dam bao cau tric goéi tin theo quy dinh, ¢6 ky so cua Hi¢u truong nha
trrong (hoac Phd Hiéu truong néu duoc Higu trudng ty quyen) dé xac thuc giao dich
dién tir va san sang két néi bao cao dir liéu hoc ba vé CSDL nganh Giéo duc cua Bo
GD&DT, phuc vu quan ly va khai thac sir dung rong rai.

- Hoc ba 35’3 c6 hiéu luc st dung (khi d6 khong thé stra, thay doi duoc noi dung
cua Hoc ba so) ké tur thoi diem chot dix liéu Hoc ba so.

4. Quan ly Hoc ba sé

~ Nha truong chiu trach nhiém thyuc hién tao lap, phat hanh va quan Iy Hoc ba §6
doi voi tfg:ng hoc sinh hoc tap,tai trrong. Khi hoc sinb chuyén truong, thuc hién chuyén
giao quyén quan ly Hoc ba s6 dam bao thu tuc chuyén truong theo quy dinh.

a) Str dung ban gidy cua Hoc ba s6

- Hoc ba sb c6 thé dugc chuyén doi sang ban giay, ¢ noi dung va thé thic in
nhu mau Hoc ba do Bo GD&DT quy dinh.

- Khi can, noi st dung Hoc ba s6 c6 thé tra ctru (theo ma tra ciru duoc cung cap)
trén Cong tra ciu Hoc ba so dé xac thuc ndi dung thong tin cua Hoc ba trén giay.

b) Str dung Hoc ba s6 trén mdi truong sb



- Sir dung Hoc ba s thay thé Hoc ba gidy trong cac hoat dong quan 1y, danh gia,
Xét 18n 16p, xét tét nghiép, tuyén sinh va giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Dit liéu Hoc ba s dugc két ndi, chia sé véi hé théng Co sé dix liéu cua Bo GDDT,
phuc vu cong tac quan ly gido duc tai cac co quan quan Iy gido duc va hd trg viéc do6i moi
phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia tai cac co s¢ gido duc.

- Tao diéu kién dé ngudi hoc tra ciru, khai thac thong tin truc tuyén phuc vu céc
nhu cau chinh dang.



Chwong 11
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN

Piéu 5. Trach nhiém chung caa cac ca nhan

1. Bao mat tai khoan truy cap hé théng phan mém, khdng nho hodc cung cap tai
khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cia minh.

2. Chi thyc hién céc thao tac, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén phan mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé thdng tin ca nhan cap nhat 1én hé thong.

4. Bao cao kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cap vao phan mém.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T6 chuc trién khai Hoc ba sb trong pham vi nha truong. Chiu trach nhiém vé
quan 1y, s dung Hoc ba s6. Xay dung quy ché \{é tao 1ap, xac thuc noi bd, quan Iy va
sur dung Hoc ba so theo quy dinh trong tham quyén va pham vi nha truong.

, 2. Quan ly cac tai khoan str dung Hoc ba s6 trong nha truong. Gui dang ky chang
thu s6 caa don vi 1én co s& dit liéu quan 1y Hoc ba s6 caa S& GD&DT.

3. Kiém tra thuc hién quy dinh vé cap nhat cac théng tin caa giéo vién, hoc sinh
vao co so dit liéu Hoc ba sé.

4. Ky duyét (hodc ay quyén cho Phé Hiéu truang) Hoc ba sb sau khi tat ca gigo
vién day cac mén hoc va gido vién cha nhiém cua I6p da nhap day du noi dung va ky
sb; B&o cao Hoc ba sé vé cong tiép nhan hoc ba sb cia S& GD&DT; thuc hién thu hdi,
chinh sua hoc ba theo quy dinh.

5. Tao diéu kién thuan lgi cho gido vién, nhan vién tham gia sir dung, khai thac
phan mém Hoc ba sé mot cach hiéu qua, dung chirc ning, nhiém vu dugc phan cong.

6. Quyétqdinh xt Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét dinh
xtr 1y ddi voi t6 chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuang theo tham quyén doi
vé6i ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién tét quy dinh nay.

Piéu 7. Trach nhiém cia cac Pho Hiéu truéng

1. Ky duyét (khi dugc Hiu truong uy quyén) két qua danh gia, xép loai rén luyen,
hoc tap caa hoc sinh trong Hoc ba so.

2. Tham muu cho Hiéu trudong dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi, kinh
phi phuc vu cho hoat dong caa hé théng phan mém quan 1y Hoc ba so.

3. Chiu trach nhiém quan ly, bao mat tai khoan ca nhan trén Hé théng Hoc ba sb
va chimg thu s6 c4 nhan duoc cap.

4. Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong caa Hiéu trudng.

Piéu 8. Trach nhiém cia Gi4o vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu Ii lich, két qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh;
ghi nhan xét hoc ba, khen thuong cudi nam vao Hoc ba s6 va hoan thanh hé so danh gia
hoc sinh theo quy dinh. Chiju trach nhiém vé thong tin cap nhat trén hé thong.

2. Gilp Hiéu truong theo ddi viéc kiém tra ghi thong tin theo quy dinh.

3. I?héi hop chat ché voi gigo vién bo mon dé cap nhat day du cac thdng tin trong
Hoc ba sb theo tién do; chiu trach nhiém va ky sé theo quy dinh.



4. Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong caa Hiéu truong.
Piéu 9. Trach nhiém caa gi4o vién mdn hec/hoat déng gido duc

1. Ky sé xac nhan két qua danh gia, diém sé mon hoc/hoat dong giéo duc duoc
phan cdng giang day trén hé théng quan phan mén Hoc ba sé vao cudi nam hoc.

2. Chju trach nhiém quan 1y tai khoan cd nhan trén Hé théng quan Iy phén’mér‘l
Hoc ,ba ~'56, chung thu sélcé nhan duoc E:ép;‘béo cao kip thoi vai Hiéu tr}r(yng Vé van deé
su c0, 10i cap nhat hé thong hoac cac van dé kho khin khac lién quan dén viéc truy cap
hé théng dix liéu.

3. Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Trach nhiém cia Vin thw nha trueong.

1. La ¢au méi tiép nhan, quan 1y va theo ddi toan bo hd so hoc ba dién tir cua hoc
sinh.

2. Phéi hop véi bo phan quan tri ¢é ¢am bao hé théng hoat dong 6n dinh.

3. T6 chure luu trit dit liéu theo dung quy trinh van thu — luu tri dién ti.

4. Quan ly con dau va chir ky s6: Quan ly, bao quan va si dung con dau ding quy
dinh; chi dong dau trén van ban c6 chit ky hop I¢. Quan Iy thiét bi luu khoa bi mat,
chir ky so; thuc hién ky so van ban theo phan quyeén.

5. Cubi mdi nam hoc, clng véi quan tri vién phan mén va bo phan CNTT in va
dong tap, dong dau vao Hoc ba sé ciia HS khéi 12 dé phuc vy cho céng tac thi TN THPT,
tra Hoc ba cho HS khi ra truong. ..

6. Thuc hién cac noi dung khéc theo quy ché va phan céng cua Hiéu truong.

Picu 11. Trach nhiém caa quan tri vién phan mém Hoc ba sé (Thay Tran Manh
Hung)

1. Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/mé phan mém Hoc ba s6, khéa/mo
hé :[héng theo yéu céq cua Hiéu truong. Thuc hién theo yéu cau caa Hiéu trudng va quy
ché quan ly Hoc ba so cua don vi.

2. Thyc hién viéc sira chira sai sot, thu héi theo quy trinh caa phan mém quan ly
Hoc ba so.

3. Pé nghi nha cung cap phan mém hoic tham muu cho Hiéu truong béo céo cap
c6 tham quyén cap nhat kip thoi cac noi dung thay doi theo quy dinh.

4. Huéng dan, hd tro cac thanh vién sir dung phan mém quan 1y treong hoc.

5. Phan quyén cho cac cé nhén, nhém, té,,bé phan su dung Hoc ba sd; tham muu
cho Hiéu truong dam bao cac diéu kién vat chat, trang thict bi phuc vu cho hoat dong
cua hé théng. Cap nhat dit liéu ban dau mdi nam hoc hoic ¢é sy thay d6i theo su phan
cong caa Higu trudng.

6. Khai bao thong tin ching thu sé caa don vi trén phan mém quan ly Hoc ba sé.

7. Thuc hién cac noi dung khéc theo quy ché va phan céng cua Hiéu truong.



Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Kiém tra giam sat
~ Céc khau trong qué trinh quan 1y, s dung va khai thac Hoc ba s6 déu chiu su
kiém tra, gidm sat cia Bo GD&DT, S6 GD&DT va cac co quan c6 tham quyen khéc.
Lanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra dir liéu cua hoc sinh va viéc cap nhat
cac ndi dung cua gido vién trén phan mem.
biéu 13. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay 4p dung cho viéc quan ly, sit dung, khai thac Hoc ba sé cua nha
truong to nam hoc 2025-2026.
~ Trong qué trinh thyc hién, néu céac can cir duoc dan chiéu @é ap dung cho Quy
ché nay duoc stra doi, bo sung hoac thay thé bang van ban méi thi sé dugc diéu chinh
bo sung trong qua trinh trién khai thuc hién./.
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